Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto

PS-PZ.271.5.2025.UG

Rzeszow, 8 stycznia 2026 r.

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Rzeszéw— Urzad Miasta Rzeszowa

ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow

na rzecz jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego — ,Opis przedmiotu zaméwienia”

Dodatkowych informacji udziela:

Urzad Miasta Rzeszowa — Wydziat Polityki Spotecznej,
ul. 3 Maja 13,

35-030 Rzeszéw

Imie i nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie: Urszula Grabiec
Numer telefonu i e-mail do kontaktu: wps@erzeszow.pl, tel: (+48) 17 875 49 62,
(+48) 17 875 46 53

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wszyscy zainteresowani Wykonawcy
Doktadna nazwa i adres Wykonawcy

Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia ofert na $wiadczenie ustug doradztwa prawnego
w jednostkach organizacyjnych Miasta Rzeszowa.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia: zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi
w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Miejsce i termin skiadania ofert:

1) Oferty nalezy ztozy¢ osobiscie, za pomoca e-doreczen, wystaé pocztg lub
przesytkg kurierskg na adres siedziby Zamawiajgcego: Gmina Miasto Rzeszow —
Urzad Miasta Rzeszowa, Wydziat Polityki Spotecznej, 35-030 Rzeszéw, 3 Maja
13, pok. 201 (w godzinach od 7.30. do 15.30. w dni robocze) w terminie
do 16 stycznia 2026 r. do godziny 15:30.

W przypadku ztozenia oferty za pomocg e-doreczen, oferent obowigzany jest podpisac¢ oferte
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.




2) Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne
opoznienia) i zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom.

3) O przyjeciu oferty przez Zamawiajgcego celem jej rozpatrzenia, decyduje data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Termin wykonania zamoéwienia od daty podpisania umowy do dnia 31 grudnia
2026 .

Opis sposobu przygotowania oferty

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3
do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:

a) musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,

b) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelna, podpisana przez osobe
lub osoby uprawnione. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢
dotgczone do oferty, o ile umocowanie do podpisania oferty nie wynika z KRS.
W przypadku dotgczenia kopii petnomocnictwa musi byé ona poswiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce,

c) poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz zaparafowane przez
osobe podpisujaca oferte,

d) zaleca sie aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane oraz spiete
(zszyte, zbindowane) w sposob trwaty, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty,

€) nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych,

f) w ofercie nalezy zaoferowaé cene za obstuge jednej jednostki
organizacyjnej miesiecznie.

3) Oferta winna by¢ ztozona w opakowaniu uniemozliwiajgcym zapoznanie si¢ z jej
trescia, opatrzonym nastepujgcym napisem:

Urzad Miasta Rzeszowa
Wydziat Polityki Spotecznej
ul. 3 Maja13

35-030 Rzesz6w

dot. swiadczenia ustug doradztwa prawnego w jednostkach organizacyjnych Miasta
Rzeszowa.

Zapytanie ofertowe nr PS-PZ.271.5.2025

Nie otwieraé¢ do dnia 16 stycznia 2026 r. do godz. 15.30

a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcéw, ktoérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wynikach
postepowania, poprzez wystanie im informacji.

b) Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze Wykonawcy.



c) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odstgpi od podpisania
umowy, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

d) Umowa w sprawie realizacji niniejszego zamoéwienia zawarta zostanie
z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania
oraz danych zawartych w formularzu oferty.

5. Opis kryteriow oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny:

1) Cena:

a) w tresci oferty, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego, Wykonawca poda cene netto i brutto za swiadczenie ustug
doradztwa prawnego w _jednej jednostce organizacyjnej Miasta Rzeszowa
za jeden miesigc.

b) cena brutto bedzie stanowita podstawe oceny oferty,

c) cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych (PLN), z doktadnoscig nie wieksza
niz dwa miejsca po przecinku.

2) Wiedza i doswiadczenie:
Kryterium zostanie uznane za spetnione, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

a) dysponuje przy realizacji zamowienia co najmniej jedng osobg posiadajgcg
uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata.
Wykazane osoby muszg by¢ wpisane na liste uprawnionych do wykonywania
zawodu radcy prawnego lub adwokata prowadzonej przez wtasciwy organ
danej korporacji zawodowej tj. Rade Okregowej Izby Radcéw Prawnych/
Okregowg Rade Adwokacka.

Do oferty nalezy dotgczy¢ ,Wykaz osob” stanowigcy zatgcznik nr 5 do niniejszego
zapytania ofertowego. W ,Wykazie oséb” nalezy wykaza¢ maksymalnie 3 osoby,
ktére bedg bezposrednio realizowaty przedmiot zaméwienia. Zamawiajgcy dopuszcza
realizacje przedmiotu umowy przez Wykonawce przy udziale innych radcow
prawnych/adwokatéw niz wskazani w ,Wykazie osob”, wytgcznie w sytuaciji
koniecznosci skorzystania z wiedzy i doswiadczenia tych osob.

W przypadku zmiany osoby bezposrednio swiadczgcej ustugi doradztwa prawnego,
Wykonawca obowigzany jest zgtosi¢ zmiane oraz wskaza¢ osobe z co najmnie;j
réwnorzednymi kwalifikacjami.

b) Wykonawca lub co najmniej jedna osoba wskazana przez Wykonawce
w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert Swiadczyt/a
ustugi prawne na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego lub jej
jednostek organizacyjnych.

Uzyte w zapytaniu ofertowym okreslenie ,jednostka organizacyjna jednostki
samorzgdu terytorialnego” oznacza jednostke organizacyjng nieposiadajacg
osobowosci prawnej lub posiadajgcg osobowos¢ prawna, jednostke kultury, spétke
komunalng, samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej oraz zwigzek
miedzygminny, zwigzek powiatéw bgdz zwigzek powiatowo-gminny.



Poprzez ustuge rozumie sie m.in.: biezgcag obstuge prawng jednostki samorzadu
terytorialnego, reprezentowanie jst przed sgdami i urzedami, sporzgdzanie opinii
prawnych, prowadzenie procedury zamowien publicznych, tworzenie i opiniowanie
umow, regulaminéw oraz innych dokumentow.

Liczbe ustug, nazwe jednostki oraz okres trwania ustugi (od dnia ........ dodnia ....... )
nalezy przedtozy¢ na formularzu ,Wykaz ustug”’ stanowigcym zatgcznik nr 6 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Do oferty nalezy dotgczy¢ rowniez strony umowy na realizacje swiadczenia ustug
prawnych z jednostkg samorzadu terytorialnego lub jej jednostkg organizacyjna,
potwierdzajace przedmiot oraz czas realizacji umowy (oryginat lub kserokopie
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem).

c) zapewni zastepstwo podczas swojej nieobecnosci. Osoba zastepujgca musi
posiada¢ uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata
oraz byé wpisana na liste uprawnionych do wykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata prowadzonej przez wtasciwy organ danej korporacji
zawodowej tj. Rade Okregowej Izby Radcéw Prawnych/ Okregowg Rade
Adwokacka.

3) Znaczenie kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty wraz z podaniem oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie
nastepujacych kryteriéw oceny ofert:

Lp. | Kryterium Znaczenie kryterium
1. Cena 85%
2. Wiedza i doswiadczenie 15%

a) Zamawiajgcy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty w ramach kryteriow oceny
ofert, przyjmujgc zasade, ze 1%=1 punkt.

b) Niepodlegajgca odrzuceniu oferta z najnizszg ceng otrzyma 85 punktow.
Pozostate oferty proporcjonalnie mniej punktéow. Punkty za kryterium ,cena”
zostang obliczone wedtug wzoru:

najnizsza cena sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

Liczba punktow = x 85% x 100

cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwoch miejsc po przecinku.



c) w celu uzyskania punktéw za kryterium ,wiedza i doswiadczenie”, Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ strony umowy potwierdzajgce przedmiot oraz czas
realizacji umowy (oryginat lub kopie potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem)
zawartej z jednostkg samorzadu terytorialnego lub jej jednostkg organizacyjng
na $wiadczenie ustug prawnych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert,

d) nie podlegajgca odrzuceniu oferta z najwiekszg liczbg wykonanych ustug otrzyma
15 punktow. Pozostate oferty proporcjonalnie mniej punktéw. Punkty za kryterium
,wiedza i doswiadczenie” obliczane bedg wedtug wzoru:

liczba ustug w badanej ofercie

Liczba punktow = x 15% x 100

Oferta z najwiekszg liczbg ustug sposrod ofert
nie podlegajgcych odrzuceniu

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwoch miejsc po przecinku.

e) Ocene koncowg stanowi suma punktéw uzyskanych przez oferte Wykonawcy
w obu ww. kryteriach. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwieksza
liczbg punktow.

6. Dodatkowe informacje

W toku badania i oceny ofert dyrektor wydzialu zamawiajgcego moze zgdac

od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce

do ztozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.
Wyjasnienia tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzgcy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

— 0 czym niezwtocznie informuje dyrektora wydziatu zamawiajgcego. O dokonanej
poprawie w ofercie dyrektor wydziatu zamawiajgcego niezwtocznie informuje Wykonawce.
Dyrektor wydziatu zamawiajgcego odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci
ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny
ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegolnosci ze wzgledu na jej
niezgodnosc¢ z opisem przedmiotu zaméwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;



4) Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczacych tresci przekazanych ofert,
w terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajgcego;
5) wptyneta po terminie skladania ofert.
Na zapytania Wykonawcéw w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziatu
zamawiajgcego udziela wyjasnien, chyba ze zapytanie wptynie do wydziatu zamawiajgcego
w ostatnim dniu przewidzianym na sktadanie ofert.
Dopuszcza sie¢ mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert,
a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert dyrektor wydziatu zamawiajgcego
zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcéw, ktérych oferty spetniajg wymagania
zawarte w zapytaniu ofertowym.
Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zostac¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Dyrektor wydziatu zamawiajgcego uniewaznia postepowanie, jezeli:
1) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg wydziat zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa;
4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Sporzadzita: Zatwierdzit:

Urszula Grabiec

Podpis pracownika prowadzgcego Podpis i piecze¢ dyrektora wydziatu
postepowanie Zamawiajgcego

7. Zalaczniki:

Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu

zamowienia

Zatgcznik Nr 2 — Wz6r umowy
Zatgcznik Nr 3 — Formularz oferty
Zatgcznik Nr 4 — Klauzula RODO
Zatgcznik Nr 5 — Wykaz osob
Zatgcznik Nr 6 — Wykaz ustug



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 z netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszéw, 35-064
Rzeszéw, Rynek 1;

= inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail:
iod@erzeszow.pl;

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego;

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione
na podstawie przepisow prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

» Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim
je pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

» podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku
niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto;

» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;



— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

“Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

“ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania

w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



